申 办 因 公 往 来 香 港 澳 门 特 别 行 政 区 通 行 证 资 料 单

	编号
	姓  名
	汉 语 拼 音
	性别
	出 生 年 月 日 地
	工 作 单 位 及 职 务
	职业属性
	通行证号 码
	发 照 情 况
	身 份 证 号 码

	
	
	
	
	
	
	
	
	日期
	有效期
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	申请单位
	
	联系人及电话
	
	赴港澳事由
	
	停留期限
	香港    天
	总人数
	

	
	
	
	
	
	
	
	澳门    天
	
	

	出国任务

批件号
	
	政  审

批件号
	1                        2                       3
	厅级
	

	
	
	
	
	处级
	

	
	
	
	4                        5                       6
	技术
	

	以下栏目由发照机关填写

	收件日期
	
	办

案

意

见
	拟发给                     通行证
	外

办

签

署
	
	领证人

签  名
	

	收 件 人
	
	
	
	
	
	
	

	编   号
	
	
	
	
	
	领  证

时  间
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	填

表

需

知
	1、 本表格每个团组一式一份。

2、 本表格为出国人员申请护照资料，请准确、详细填写，字迹不得潦草，表内各项不得随意涂改。

3、 政审批件栏请按所填人员编号相对应填写。

4、 出国人员相片请按人员编号顺序相对应表下人员顺序粘贴。

5、 职业属性：①国家工作人员②国有企业人员③民营企业人员。




申办赴港澳通行证及签注所需材料及费用清单
	所需材料
	
	费  用：
	

	1、赴港澳任务批件
	
	工本费：
	

	2、人员审查批件备案表
	
	手续费：
	

	3、港澳放邀请函中英文各一份
	
	签注费：
	

	4、申请因公往来香港特别行政区签注事项表一份
	
	押  金：
	

	5、赴港人员身份证复印件
	
	代办赴港澳通行证费用
	

	6、照片2张
	
	总        计
	

	7《因公出入境工作专管员手册》（或复印件）
	
	

	8、人身保险单
	
	

	省外办审核：
	
	


